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Ai Sigg. Docenti

Al Direttore dei SGA

Al Sito Web dell’Istituto

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2023-2024.

Con riferimento all’oggetto, si comunicano le prossime scadenze e i principali adempimenti di fine

anno scolastico 2023-2024.

a cura della dott.ssa A. BISOGNI

SCUOLA DELL'INFANZIA
P PERSONALE DATA/
ATTIVITA COINVOLTO SCADENZA ORARIO
Consiglio di Intersezione
- Relazione finale Curricolo Dirigente Scolastico Mercoledi
- Valutazione delle competenze .. ) 14:00 - 15:00
- Proposta formazione future Tutti i docenti 19.06.2024
prime sezioni
Incontro Scuola-Famiglia Venerdi
Comunicazione valutazione di Tutti i docenti 09:30 - 11:30
fine anno. 21.06.2024
Compilazione registro elettronico
- a cura del docente: puntuale e
completa compilazione del RE . . Martedi
- a cura del docente coordinatore: Tufti i docenti 25.06.2024 )
puntuale e completo inserimento
dei verbali e di altro richiesto
Proposta Formazione Future
Prime classi Primaria Docenti delle terze sezioni e Gioveds
. . . L iovedi
Il verbale con allegata proposta sara | delle quinte classi sc primaria; 9:30 -10:30
trasmesso al DS a cura del responsabile di Responsabili di plesso 27.06.2024
plesso.
Consegna (a cura del coordinatore di
plesso) / trasmissione documenti Giovedi
(Registri progetti extracurriculari, Tutti i docenti 9:30 -12:30
relazioni, verbali, proposte formazione 27.06.2024
prime sezioni, richiesta ferie, altro...)
Commissione valutazione N
Comitato di valutazione Tutor Venerdi 10:00 - 11:00
Docenti Neo assunti 28.06.2024
Collegio dei docenti
- Bilancio conclusivo ]
- Relazioni FF.SS., Coordinatori, | Tutto il personale docente Venerd 11:00 - 12:00
Referenti a.s. 2023/2024; 28.06.2024
- Nuove proposte a.s. 2024/2025.
. . . . due gruppi in orario
FORMAZIONE didattica digitale Su base volontaria 13.06.2024 da definire ante e

post meridiano




SCUOLA PRIMARIA

a cura del formatore R. SCONOCCHINI

Su base volontaria

giugno 2024

A PERSONALE DATA /
ATTIVITA COINVOLTO SCADENZA ORARIO
\ Carretta
Consiglio di Classe 111\/1(:;16rt2e(<):121 4 9:00 '/12:40
- Relaz%one finale .disciplinare; Dirigente Scolastico (Carretta -Bosco) Bosco
- Relazione coordinata; I docenti coinvolti L 15:00 - 16:40
- Scrutinio finale; Mercoledi -
- Valutazione delle competenze. 12.06.2024 900 11;[:; ‘C]fia_p_s
(Maroasi) 15:00-17:20 cl. 475~
Incontro Scuola-Famiglia Martedi
Comunicazione valutazione di Tutti i docenti 18.06.2024 9:30 - 11:30
fine anno. o
Compilazione registro
elettronico:
- a cura del docente: puntuale e
completa compilazione del RE;
inserimento della relazione finale Martedi
disciplinare; altro utile; Tutti i docenti 25 06.2024 //
- a cura del docente coordinatore:
puntuale e completo inserimento
dei verbali; relazione coordinata
finale; relazione finale PEI o PDP;
altra documentazione utile.
Froposta Formasone | niblemine s
E r::::;el acsos; allegata proposta sara Responsabili di plesso Glovedi
' Docenti delle quinte classi e 27.06.2024
trasmesso al DS a cura del responsabile delle terze classi sc secondaria; 10:30 - 11:30
di plesso. Responsabili di plesso
Consegna (a cura del coordinatore di
plesso) / Trasmissione documenti
Registri  progetti  extracurriculari; Docenti Giovedi 9:30 - 12:30
dichiarazione di avvenuta compilazione 27.06.2024
del registro elettronico; richiesta ferie;
atro...
Commissione valutazione Venerdi
Comitato di valutazione Tutor 28.06.2024 10:00 - 11:00
Docenti Neo assunti e
Collegio dei docenti
- Bilancio conclusivo Venerdi
- Relazioni FF.SS., Coordinatori, | Tutto il personale docente 28.06.2024 11:00 - 12:00
Referenti a.s. 2023/2024;
- Nuove proposte a.s. 2024/2025.

. . . . due gruppi in orario
FORMAZIONE'dldattlca digitale Su base volontaria 13.06.2004 s de}gfiniffante e post
a cura della formatrice A. BISOGNI meridiano
FORMAZIONE didattica digitale 14-22-25-26 | in orario da definire

ante e post meridiano




SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

N PERSONALE DATA /
ATTIVITA COINVOLTO SCADENZA S
Consiglio di Classe Corso A
- Relazione finale disciplinare; Dirigente scolastico Lunedi 10:30 - 12:00
- Relazione coordinata; .. . -
- Scrutinio finale; Tutti i docenti 09.06.2023 Corso B
- Certificazione delle competenze 12:00 - 13:30
Rluplone Prehmm'ar'e , Dirigente scolastico .
Insediamento  Commissione d’esame; o o o Martedi
Definizione criteri per la valutazione | Tuttiidocenti dei consigli 11.06.2004 09:00 - 12:00
della prova d’esame, per l'attribuzione delle classi terze e
della Lode.
Incontro scgola famiglia' . . Giovedi
Comunicazione valutazione di Docenti 20.06.2024 09:30 - 11:30
fine anno. e
Pr. Scritta - ITA . .
Mer 12 giu 2024 08:30 - 12:30
Pr. Scritta - MAT . .
Gio 13 giu 2024 08:30 - 12:30
Pr. Scritta - ING/FR
Ven 14 giu 2024 08:30 - 13:00
. . . Correzione prove 14:30
. 1. . Dirigente Scolastico =P
Esami di Stato I Ciclo g‘ ; ;i Ven 14 giu 2024
Commissione d’esame Pr. Orale 17-18-19 08:30 - 13:00
lun-mar-mer giu 24 14:30 - 18:00
Scrutinio finale per
sottocommissione 14:00 - 16:00
Mer 19 giu 2024
Riunione plenaria
Pubblicazione esiti 16:00 - 17:00
Mer 19 giu 24
Riuni 1 i tifi .. . . .
.1un10ne p. enama con rat .1ca. Dirigente Scolastico Giovedi
finale delle risultanze delle operazioni . , 09:00
) . o Commissione d’esame 22.06.2023
relative all’Esame di Stato di I Ciclo.
Compilazione registro elettronico:
- a cura del docente: puntuale e
completa compilazione del RE;
inserimento della relazione finale
disciplinare; altro; v &
- a cura del docente coordinatore: . . enerdi
Tutti i docenti
puntuale e completo inserimento ! 23.06.2023 I
dei verbali, ivi compresi quelli di
scrutinio intermedio e finale;
relazione coordinata finale;
relazione finale PEI o PDP;
altra documentazione utile.
Consegna (a cura del coordinatore di
plesso) | Trasmissione documenti Giovedi
Registri  progetti  extracurriculari; Docenti //
dichiarazione di avvenuta compilazione 27.06.2024
del registro elettronico; richiesta ferie;
altro...
Proposta Formazione
. . Docenti delle terze classi e . \
Prime classi dell te classi S Giovedi ) _
1l verbale con allegata proposta sara | ©€S qUINtE CaSS1 SC primana; 27.06.2024 10:30 - 11:30
trasmesso al DS a cura del responsabile di Responsabili di plesso R
plesso.
Commissione valutazione Venerdi
Comitato di valutazione . . 10:00 - 11:00
Tutor Docenti Neo assunti 28.06.2024




Collegio dei docenti

- Bilancio conclusivo

- Relazioni FF.SS., Coordinatori,
Referenti a.s. 2022/2023;

- Nuove proposte a.s. 2023/2024.

Tutto il personale docente

Venerdi
28.06.2024

11:00 - 12:00

FORMAZIONE didattica digitale
a cura della formatrice A. BISOGNI

Su base volontaria

13.06.2024

due gruppi in orario
da definire ante e
post meridiano

FORMAZIONE didattica digitale
a cura del formatore R. SCONOCCHINI

Su base volontaria

14-22-25-26
giugno 2024

in orario da definire
ante e post meridiano

Si ringrazia per la consueta collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
Dott. Giuseppe EBURNEA

(firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3, co. 2, d. 1gs. 39/93)




