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Ai Sigg. Docenti 

                p.c. al Direttore dei SGA 
al Personale ATA 

 Al Sito web di Istituto 
 

Oggetto: Calendario degli impegni del mese di settembre a.s. 2023-2024. 

Si trasmette alle SS.LL. il calendario degli impegni relativi alle attività funzionali all’insegnamento e 

agli adempimenti organizzativi previsti per il periodo antecedente l’inizio delle attività didattiche per 

l’a.s. 2023-2024. 

DATA ORARIO ADEMPIMENTI SEDE 

Ven 

01/09/2023 

 

9:00 - 10:30 Presa di servizio docenti neoassunti o trasferiti. 
-  prot. n. 4928 del 22 agosto 2023   - 

Sede centrale 

10:30 - 11:30 Accoglienza personale docente neoassunto o trasferito. Sede centrale 

11:30 - 13:00 
Coordinamento di Istituto 

Collaboratori del DS - Altre Figure di Sistema 
Sede centrale 

Lun - Mar 

04-05/09/2023 
9:00 - 13:00 

Coordinamento di Istituto 

Collaboratori del DS - Altre Figure di Sistema  Sede centrale 

Mer 

06/09/2023 

9:00 - 10:30 
Lavori preparatori al Collegio Docenti  

Collaboratori del DS Sede centrale 

10:30 - 11:30 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 

-  prot. n. 4988 del 30 agosto 2023   - 
Sede centrale 

Gio 

07/09/2023 

9:00 - 13:00 
Coordinamento di Istituto 

Collaboratori del DS - Altre Figure di Sistema  Sede centrale 

9:00 - 12:00 

Riunione Dipartimenti Orizzontali 
 -   per ordine di scuola, per area disciplinare   - 

Definizione linee generali Programmazione annuale.  
Individuazione tematiche Curricolo verticale Educazione Civica 

Propria sede 

Ven 

08/09/2023 

9:00 - 13:00 
Coordinamento di Istituto 

Collaboratori del DS - Altre Figure di Sistema 
Sede centrale 

9:00 - 12:00 

Coordinamento di Plesso 
Allestimento sezioni/classi - Predisposizione piano accoglienza - 
Stesura orario scolastico - Programmazione didattico disciplinare 

- Proposta gestione spazi comuni/laboratori 

Propria sede 

Lun 

11/09/2023 

9:00 - 10:30 
Lavori preparatori al Collegio Docenti  

Collaboratori DS - Referenti di plesso  
Sede centrale 

10:30 - 11:30 
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO  

-  ordine del giorno da definire - 
Sede centrale 

Mar 

12/09/2023 

9:00 - 13:00 
Coordinamento di Istituto 

Collaboratori del DS - Altre Figure di Sistema 
Sede centrale 

9:00 - 12:00 
Coordinamento di Plesso 

Proseguimento lavori Propria sede 

Mer 

13/09/2023 

9:00 - 13:00 
Coordinamento di Istituto 

Collaboratori del DS - Altre Figure di Sistema 
Sede centrale 

9:00 - 10:30 

Riunione GLO per l’inclusione 
- con le componenti Referenti e Docenti per le attività di sostegno - 

Adattamento P.A. per l’inclusività - Focus/confronto sulle 
problematiche rilevate - Consulenza/supporto elaborazione PEI. 

Sede centrale 

9:00 - 12:00 
Coordinamento di Plesso 

Definizione lavori e verbalizzazione Propria sede 

Gio 

14/09/2023 
8:30 - 12:30 INIZIO LEZIONI Propria sede 
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A conclusione del periodo calendarizzato, tutti gli adempimenti in programma dovranno essere 

documentati, verbalizzati e archiviati nell’apposita sezione del RE-Axios. 

Il presente calendario ha valore di ordine del giorno e di convocazione per le attività collegiali dei docenti, come 

previsto dall’art. 28 c. 4 del C.C.N.L. del 2007.  

 

 
   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Dott. Giuseppe Eburnea 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

Ex art. 3, comma 2, D.lgs 39/93 
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