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Prot. n° 2493/B19                                                                                                                 Rosarno, lì 28.04.2018 

 

 

Ai Sigg. Docenti delle Classi 

Seconde e Quinte Scuola Primaria 

Ai Sigg. Docenti FF.SS. 

Al D.S.G.A. 

Albo pretorio - Sito Web 

 

 

Oggetto: Prove INVALSI A.S. 2017/18 – Nomina Docenti Somministratori e disposizioni organizzative. 

 

 

Per la Scuola Primaria lo svolgimento delle prove INVALSI 2018, che verranno somministrate con i tradizionali 

fascicoli cartacei, si articolerà secondo il seguente calendario: 

 3 Maggio 2018: prova di Inglese (5ª Primaria); 

 9 Maggio 2018: prova di Italiano (2ª e 5ª Primaria); 

 11 Maggio 2018: prova di Matematica (2ª e 5ª Primaria). 

Plesso “Marvasi” 

Classe Docente Somministratore Prova di Inglese 

5ª A Mancuso Stefania Giovedì 3 Maggio 2018 – dalle ore 09:30 alle ore 10:45 

 

 ore 09:30 / 10:00 comprensione della lettura  (reading) 

 ore 10:15 – 10:30 pausa 

 ore 10:30 / 11:00 comprensione dell’ascolto (listening) 

5ª B Rizzo Caterina Stella 

5ª C Sorrenti Maria Teresa 

5ª D Michelizzi Anna Maria 
   

Docente Somministratore Supplente  Prova di Inglese 

Sibio Savina Giovedì 3 Maggio 2018 – dalle ore 09:30 alle ore 10:45 

 

Classe 
Docente 

Somministratore 
Prova di Italiano  Classe Docente Somministratore Prova di Italiano 

2ª A Michelizzi Anna Maria Mercoledì 9 

Maggio 2018 

dalle ore 09:30 

alle ore 10:45 

 5ª A Macrì Maria Cristina Mercoledì 9 

Maggio 2018 

dalle ore 09:30 

alle ore 10:45 

2ª B Michelizzi Wilma  5ª B Laganà Mariateresa 

2ª C Grillea Angela  5ª C D’Agostino Simona 

2ª D Policriti Aurelia  5ª D Lizzi Rosamaria 

 

Classe 
Docente 

Somministratore 

Prova di 

Matematica 
 Classe Docente Somministratore 

Prova di 

Matematica e 

Questionario 

Studente 

2ª A Michelizzi Anna Maria Venerdì 11 

Maggio 2018 

dalle ore 09:30 

alle ore 10:45 

 5ª A Macrì Maria Cristina Venerdì 11 

Maggio 2018 

dalle ore 09:30 

alle ore 10:45 

2ª B Michelizzi Wilma  5ª B Varrà M. Concetta 56 

2ª C Varrà M. Concetta 54  5ª C D’Agostino Simona 

2ª D Policriti Aurelia  5ª D Lizzi Rosamaria 
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Docente Somministratore Supplente Data Docente Somministratore Supplente Data 

Varrà M. Concetta 56 
09.05.2018 

Laganà Mariateresa 
11.05.2018 

Varrà M. Concetta 54 Sorrenti Maria Teresa 

 

 

Plesso “Carretta” 

Classe Docente Somministratore Prova di Inglese 

5ª A Ditto Giuseppa 
Giovedì 3 Maggio 2018 – dalle ore 09:30 alle ore 10:45 

 

 ore 09:30 / 10:00 comprensione della lettura  (reading) 

 ore 10:15 – 10:30 pausa 

 ore 10:30 / 11:00 comprensione dell’ascolto (listening) 
5ª B Greco Daniela 

 

Classe 
Docente 

Somministratore 
Prova di Italiano  Classe Docente Somministratore Prova di Italiano 

2ª A Spanò Giuseppa 
Mercoledì 9 

Maggio 2018 

dalle ore 09:30 

alle ore 10:45 

 5ª A Fiumara M. Antonietta 
Mercoledì 9 

Maggio 2018 

dalle ore 09:30 

alle ore 10:45 
2ª B Greco Daniela  5ª B Rugari Teresina 

 

Classe 
Docente 

Somministratore 

Prova di 

Matematica 
 Classe Docente Somministratore 

Prova di 

Matematica e 

Questionario 

Studente 

2ª A Violi Vincenza 
Venerdì 11 

Maggio 2018 

dalle ore 09:30 

alle ore 10:45 

 5ª A Fiumara M. Antonietta 
Venerdì 11 

Maggio 2018 

dalle ore 09:30 

alle ore 10:45 
2ª B Oliveri Manuela Grazia  5ª B Rugari Teresina 

 

Docente Somministratore Supplente Data Docente Somministratore Supplente Data 

Pontoriero Silvana 09.05.2018 Capria Maria Anna 11.05.2018 

 

 

Plesso “Bosco” 

Classe Docente Somministratore Prova di Inglese 

5ª A Politanò Luigia 

Giovedì 3 Maggio 2018 – dalle ore 09:30 alle ore 10:45 

 

 ore 09:30 / 10:00 comprensione della lettura  (reading) 

 ore 10:15 – 10:30 pausa 

 ore 10:30 / 11:00 comprensione dell’ascolto (listening) 

 

Classe 
Docente 

Somministratore 
Prova di Italiano  Classe Docente Somministratore Prova di Italiano 

2ª A Raso Rosaria 

Mercoledì 9 

Maggio 2018 

dalle ore 09:30 

alle ore 10:45 

 5ª A Crudo Elisabetta 

Mercoledì 9 

Maggio 2018 

dalle ore 09:30 

alle ore 10:45 

 

Classe 
Docente 

Somministratore 

Prova di 

Matematica 
 Classe Docente Somministratore 

Prova di 

Matematica e 

Questionario 

Studente 

2ª A Raso Rosaria 

Venerdì 11 

Maggio 2018 

dalle ore 09:30 

alle ore 10:45 

 5ª A Crudo Elisabetta 

Venerdì 11 

Maggio 2018 

dalle ore 09:30 

alle ore 10:45 
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Docente Somministratore Supplente Data Docente Somministratore Supplente Data 

Zangari Teresa 09.05.2018 Zangari Teresa 11.05.2018 

 

 

Di seguito si forniscono alcune informazioni organizzative e procedurali: 

A) SCELTA E PREPARAZIONE DEI LOCALI. 

Gli alunni svolgeranno le prove nelle loro classi, dove il personale ausiliario avrà provveduto, il giorno 

precedente, a disporre i banchi separati l’uno dall’altro e a distanziarli debitamente tra loro per garantire 

che gli alunni lavorino individualmente e serenamente. 

B) COMPITI DEL PERSONALE DI SEGRETERIA 

Il personale di segreteria provvede a predisporre il materiale necessario allo svolgimento della 

somministrazione. In particolare: controlla il materiale; consegna al somministratore almeno cinque biro 

(blu o nere); coadiuva il somministratore nell’etichettatura del materiale il giorno previsto per la 

somministrazione; prepara le pendrive, una per ogni classe, da fornire ai somministratori con il download 

delle maschere di correzione (fileexcel); stampa e consegna ai somministratori le griglie di correzione; 

provvede a caricare i files delle maschere di correzione contenuti nelle pendrive al termine delle 

operazioni di correzione; conserva nel computer, adeguatamente protetti, una copia delle maschere di 

correzione di ogni classe. 

C) CONTROLLO DEI MATERIALI 

Al controllo dei materiali inviati dall’INVALSI provvederà il personale di segreteria, unitamente alle 

Docenti Funzione Strumentale preposte, secondo le modalità indicate nel manuale per il controllo del 

materiale delle prove Invalsi 2018. 

AL TERMINE DI OGNI SINGOLA PROVA TUTTO IL MATERIALE DELLE CLASSI DEVE ESSERE 

RICONSEGNATO ALLA FUNZIONE STRUMENTALE PREPOSTA. 

D) ORGANIZZAZIONE DELLE GIORNATE DI SOMMINISTRAZIONE DELLE PROVE 

 

PRIMA GIORNATA GIOVEDÌ 3 MAGGIO 2018 PROVA INGLESE V PRIMARIA 

    La prova INVALSI d’Inglese perla V primaria si svolge il 3 maggio 2018 secondo la seguente scansione 

oraria:  

-Ore 7.30: scarico (download) del file audio dall’area riservata della segreteria scolastica; 

-Ore 8.30: apertura ed etichettatura dei fascicoli con i docenti somministratori e FS preposte secondo 

le indicazioni del protocollo di somministrazione; 

-Ore 9.15: Distribuzione a ciascun allievo del fascicolo (booklet) secondo le consuete modalità utilizzate 

per Italiano e Matematica (elenco studenti, codice SIDI, ecc.); 

-Ore 9.30: inizio della prova PARTE 1: COMPRENSIONE DELLA LETTURA (reading), durata 30 min; 

-Ore 10.15-10.30: pausa 

-Ore 10.30: inizio della prova PARTE 2: COMPRENSIONE DELL’ASCOLTO (listening), durata 30 min; 

- ascolto in audio-cuffia (preferibile) o collettivo del file audio (sound file); 

- svolgimento dei 3-4 compiti (task) della prova di ascolto (listening) secondo la tempistica definita dal 

file audio (sound file). 

 

La correzione della prova d’Inglese e trasmissione dei dati all’INVALSI 

Come negli anni passati, la correzione delle domande a risposta aperta è effettuata dagli insegnanti 

secondo le indicazioni organizzative fornite dall’INVALSI e in base alla griglia di correzione disponibile 

nell’area riservata della scuola il giorno 3 maggio 2018 alle ore 12.00. 

La trasmissione dei dati relativi alla prova d’Inglese avviene come negli anni passati mediante 

apposita maschera, la stessa della prova d’Italiano e Matematica. 

Gli allievi disabili e con DSA 

Di norma gli allievi disabili svolgono le prove INVALSI, inclusa quella d’Inglese. 

 Se previsto dal PEI, possono essere adottate: 

– misure compensative:  

 tempo aggiuntivo (fino a 15min. per la prova di reading e un terzo ascolto per la prova di listening);

  



Pag. 4 

 format word(word processor); 

– misure dispensative:  

 dall’intera prova  

 da una delle due parti (reading o listening) 

Se previsto dal PDP, possono essere adottate:  

– misure compensative:  

 tempo aggiuntivo (fino a 15min. per la prova di reading e un terzo ascolto per la prova di listening) 

– misure dispensative:  

 dall’intera prova  

 da una delle due parti(reading o listening). 

 

SECONDA GIORNATA: MERCOLEDÌ 09 MAGGIO 2018 - PROVA DI ITALIANO CLASSI II 

La prova INVALSI d’Italiano classi II si svolge il 9 maggio 2018 secondo le seguenti modalità: 

ore 8.00 convocazione docenti somministratori e FS preposte per effettuare le seguenti operazioni: 

-rimozione dei sigilli delle prove d’Italiano (reggette termosaldate incrociate e involucro di plastica 

trasparente) alla presenza di tutti i docenti somministratori di tutte le classi seconde della scuola; 

-consegna al docente somministratore di ciascuna classe seconda: 

a) dei fascicoli della classe 

b) dell’elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la corrispondenza del nome e del 

cognome dell’allievo (inseriti dalla scuola) con il codice SIDI dell’allievo stesso 

c) delle etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo della prova d’Italiano 

etichettatura da parte del docente somministratore  dei fascicoli(due per ogni allievo)della classe loro 

assegnata. 

–ore 9.00 inizio della prova: 

-distribuzione dei fascicoli prestando la massima attenzione alla corrispondenza tra allievo e CODICE 

SIDI riportato sull’etichetta in base a quanto riportato nell’elenco studenti per la somministrazione  

–ore 10.00 termine della prova.   

-eventuale tempo aggiuntivo (allievi disabili o DSA): 15 minuti; 

  Il tempo destinato alla prova d’Italiano è comprensivo anche del tempo necessario per 

l’organizzazione pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli, ecc.).  

Correzione della prova d’Italiano 

La correzione della prova d’italiano e l’imputazione dei relativi dati nell’apposita maschera sono 

effettuati secondo le modalità e i tempi indicati dal Dirigente scolastico.  

 

SECONDA GIORNATA: MERCOLEDÌ 09 MAGGIO 2018 - PROVA DI ITALIANO CLASSI V 

La prova INVALSI d’Italiano classi V si svolge il 9 maggio 2018 secondo le seguenti modalità:  

alle ore 8.00 convocazione docenti somministratori per effettuare le seguenti operazioni:  

-rimozione   dei sigilli   delle   prove   d’Italiano (reggette   termosaldate   incrociate   e involucro di 

plastica trasparente) alla presenza di tutti i docenti somministratori di tutte le classi quinte della 

scuola15  

- consegna al docente somministratore di ciascuna classe quinta:  

a) dei fascicoli della classe  

b) dell’elenco studenti per la somministrazione   nel quale è riportata la corrispondenza del nome del 

cognome dell’allievo (inseriti dalla scuola) con il codice SIDI dell’allievo stesso  

c)      delle etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo della prova d’Italiano  

-  etichettatura da parte del docente somministratore dei fascicoli d’Italiano della classe loro 

assegnata. 

ore 10.15 inizio della prova  

il docente somministratore distribuisce a ciascun allievo il proprio fascicolo d’Italiano avendo cura:  

g)  di seguire l’elenco studenti e che a ogni allievo sia assegnato il fascicolo sulla cui etichetta è 

riportato il suo codice SIDI  

h)   di seguire la rotazione dei fascicoli in modo che due studenti vicini non abbiano lo stesso fascicolo  

i) che gli allievi disabili o DSA abbiano la strumentazione necessaria (se prevista) per l’ascolto 

individuale in audio cuffia della prova d’Italiano mediante l’ausilio del file .mp3 (verificare con cura 

che questa tipologia di allievi abbia ricevuto il fascicolo 5)  

- svolgimento della prova d’Italiano  
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- terminata la prova d’Italiano, il docente somministratore ritira i fascicoli d’Italiano della classe  

-ore 12.05 termine della prova. 

Il tempo destinato alla prova d’Italiano è comprensivo anche del tempo necessario per l’organizzazione 

pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli, ecc.).  

 

  Correzione della prova d’Italiano 

La correzione della prova d’italiano e l’imputazione dei relativi dati nell’apposita maschera sono 

effettuati secondo le modalità e i tempi indicati dal Dirigente scolastico.  

 

TERZA GIORNATA VENERDI 11 MAGGIO 2018 PROVA DI MATEMATICA CLASSI II 

Alle ore 8.00 i docenti somministratori sono convocati per effettuare le seguenti operazioni: 

rimozione dei sigilli delle prove di Matematica(reggette termosaldate incrociate e involucro di plastica 

trasparente)alla presenza di tutti i docenti somministratori di tutte le classi seconde della scuola 

consegna al docente somministratore di ciascuna classe seconda: 

a) dei fascicoli della classe 

b) dell’elenco studenti perla somministrazione nel quale è riportata la corrispondenza del nome e del 

cognome dell’allievo (inseriti dalla scuola) con il codice SIDI dell’allievo stesso 

c) delle etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo di Matematica 

etichettatura da parte del docente somministratore dei fascicoli di Matematica della classe loro 

assegnata, avendo cura di assegnare sempre il fascicolo 5 agli  allievi che svolgono la prova con 

l’ausilio del file .mp3. 

 

ore 9.00 inizio della prova 

il docente somministratore distribuisce a ciascun allievo il proprio fascicolo di  Matematica avendo cura: 

a) di seguire l’elenco studenti e che a ogni allievo sia assegnato il fascicolo sulla cui etichetta è 

riportato il suo codice SIDI 

b) di seguire la rotazione dei fascicoli in modo che due studenti vicini non abbiano lo stesso fascicolo 

c) che gli allievi disabili o DSA abbiano la strumentazione necessaria (se prevista) per l’ascolto individuale 

in audio cuffia della prova di Matematica mediante l’ausilio del file.mp3 (verificare con cura che questa 

tipologia di allievi abbia ricevuto il fascicolo 5) 

-svolgimento della prova di Matematica 

Terminata la prova di Matematica, il docente somministratore ritira i fascicoli di Matematica della 

classe. 

Ore 10.00 termine della prova 

Il tempo destinato alla prova di Matematica è comprensivo anche del tempo necessario per 

l’organizzazione pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli, ecc.). 

Correzione della prova di Matematica  

La correzione della prova di Matematica e l’imputazione dei relativi dati nell’apposita maschera sono 

Effettuati secondo le modalità e i tempi indicati dal Dirigente scolastico. 

 

TERZA GIORNATA VENERDI 11 MAGGIO 2018 - PROVA DI MATEMATICA CLASSI V E 

QUESTIONARIO ALUNNI. 

La prova INVALSI di Matematica si svolge l’11maggio2018 secondo le seguenti modalità: 

- (dalle) ore7.45 disponibilità per il download nell’area riservata alla segreteria: 

(se richiesto)del file audio in formato.mp3p per l’ascolto in audio cuffia della lettura della  prova di 

Matematica riservato agli allievi disabili o DSA 

 

–ore10.15 inizio della prova: 

-durata effettiva: 75 minuti più 20 minuti (totale 95 minuti) per la risposta alle domande di 

background che si trovano al termine della prova di Matematica 

Eventuale tempo aggiuntivo (allievi disabili o DSA): 15minuti 

Distribuzione dei fascicoli prestando la massima attenzione alla corrispondenza tra allievo e codice 

SIDI riportato sull’etichetta in base a quanto riportato nell’elenco studenti per la somministrazione 

–ore12.05 termine della prova. 

Il tempo destinato alla prova di Matematica è comprensivo anche del tempo necessario per 

l’organizzazione pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli, ecc.).  
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Correzione della prova di Matematica  

La correzione dellaprovadiMatematicael’imputazionedeirelatividatinell’appositamascherasono 

Effettuati secondo le modalità e i tempi indicati dal Dirigente Scolastico. 

Le Funzioni Strumentali ritirano tutto il materiale e si trasferiscono nei plessi sede della 

somministrazione. 

E) SOMMINISTRATORI 

Per una buona riuscita della rilevazione e per favorire una raccolta dati attendibile, l’INVALSI ha fornito 

delle indicazioni per i docenti somministratori contenute nel manuale reperibile all’indirizzo: 

https://invalsi-areaprove.cineca.it/docs/2017/Manuale_somministratore_RN2017.pdf  

F) REGISTRAZIONE DELLE RISPOSTE E COMPILAZIONE DELLE MASCHERE 

ELETTRONICHE 

I Docenti somministratori saranno impegnati alle ore 14.00 dello stesso giorno di somministrazione, 

nella sede centrale, alla registrazione delle risposte degli alunni nelle maschere elettroniche fornite 

dalla segreteria su pen-drive. 

Tutti i Docenti delle classi Seconde e Quinte saranno a disposizione e, se necessario, parteciperanno alla 

registrazione delle risposte degli alunni nelle maschere elettroniche. 

Per tutti i Plessi la registrazione delle risposte sarà coordinata, dalle docenti titolari di Funzione 

Strumentale. 

Approfondimenti: https://invalsi-areaprove.cineca.it/index.php?form=materiale_informativo  

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott. Giuseppe Eburnea 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ex art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93 

https://invalsi-areaprove.cineca.it/docs/2017/Manuale_somministratore_RN2017.pdf
https://invalsi-areaprove.cineca.it/index.php?form=materiale_informativo

